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1 文档说明 

文档版本：1.1.0 

发布日期：2013-11-20 

本文档详细介绍了“项目申报单位”用户在科技项目管理系统中如何操作，

如何完成账号注册的过程。 

本文档内容将随着系统不断完善，同步补充和完善，请大家根据系统通知及

时更新最新版本。 

2 登陆系统说明 

登录地址：http://114.255.48.172 

操作环境：请使用 IE7 以上及谷歌 Chrome 浏览器 

 登录账号：通过注册申请产生 

3 业务咨询方式 

技术咨询：010-82087463 周鹏 范义龙 高克  010-62370755 杨琳  

业务咨询：010-52328848 齐宏，010-52328702 贾晓峰，010-52328705 蔡

佳音，010-52328709 张冉 

业务 QQ1 群：295966180，QQ2 群：303513458 

 电子邮箱：kjggfw@163.com 

申报单位 1 群 申报单位 2 群 

齐宏负责 贾晓峰负责 

北京、天津、河北、内蒙、山西、 上海、江苏、山东、安徽、新疆、



国家卫生和计划生育委员会科技教育司-科技项目管理系统-用户手册（申报单位） 

2 

 

湖南、湖北、河南、重庆、陕西、

医科院、CDC、浙江、辽宁、黑龙

江、吉林、总后卫生部、中日友

好医院、北京医院、国家食品安

全风险评估与质量监督检验中心 

西藏、青海、甘肃、宁夏、广东、

广西、海南、福建、江西、云南、

四川、贵州、新疆生产建设兵团、

国家人口计生委科学技术研究

所、人口与发展研究中心 

4 注册账号申请 

4.1 流程图 

 

根据系统业务规定，申报单位需要先进行用户注册，注册过程中要提交单位

信息和资质证明材料，等待系统规定的审核单位和项目管理员审核通过后注册账

号生效，之后本系统中才会存有该单位信息。单位信息将被用于系统中项目申报

和项目建议提交的业务流程中。 
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4.2 在线注册 

申报单位进入“科技项目管理系统网站”，选择页面左侧“在线资质申请”

点击进入可看到注册信息提交页面。 

 

 

 进入“提交资质申请”页面后，可以看到需要填写的信息表单，根据系统提

示进行每一项的信息录入。红色星“ ”标注的为必填项，每项信息后“灰色文

字”为录入说明。如下图所示： 
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下面，我们对每一项信息录入规则进行说明： 

 用户名： 

 

该信息为您登录系统的账号，具有唯一性。根据系统说明录入规定范围内的

字符。在您输入完成后，系统会自动检测是否正确。如果录入错误，系统会

做出对应提示，如下图： 

 

如果录入正确，系统也会做出提示，如下图： 
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下面其它信息项的录入正确与否提示方式与此处相同。 

 密码： 

 

该信息为登录系统的密码。根据系统说明录入规定范围内的字符。 

 确认密码： 

 

请再一次输入密码信息，便于再次确认您输入的密码信息是否正确。 

 资质审核单位： 

 

该信息为指定哪一家单位对您提交的注册信息进行审核。信息录入方式为

“选择输入”，系统会根据您输入的文字进行匹配，并将匹配到的单位信息

以列表形式列出，可以进行选择。如下图： 

 

 所属单位： 

 

该信息为指定您当前所属的单位信息，录入方式与选择资质审核单位相同。

特别说明：如果在列表中没有找到您所属的单位信息，请点击右侧“添加+”，

系统将下拉展开要求录入单位信息的页面，如下图： 
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页面中信息项录入规则参考后边“灰色文字”说明。其中比较重要的“上级

主管部门”，是要求您选择所属单位直属上级主管部门，操作界面如下图所

示： 
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单位信息以多级树形菜单展示，请选择您直属的上一级主管部门后，点击“确

认”。如果未找到直属上级主管部门，请及时与上级主管部门联系，确认其

是否已经在本系统进行注册，一旦注册且审核通过后单位信息将在这里显

示。 

“科研管理部门联系电话(手机号)”，请录入常用真实的手机号，本系统今后

会将相关项目申报的消息发送到该手机号码上。 

“电子信箱”，请录入常用真实的邮箱地址，本系统今后会将相关项目申报

的消息发送到该电子信箱中。 

 联系人姓名： 
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请录入联系人名称，作为该注册账号的联系人员。 

 联系人电话（手机号）： 

 

请填写常用的手机号码，作为该注册账号的联系方式。 

 E-Mail： 

 

请填写常用，且真实的邮件地址，该注册账号审批结果将发送到此邮箱。 

 资质证明文件： 

 

按照业务要求，“资质证明材料”需上传组织机构代码证原件扫描件和单位

公函的 PDF 文件，点击“选择文件”，选择需要上传的 PDF 文件，点击“上

传”完成资质证明材料的上传。 

 

 验证码： 

 

为保障系统安全，要求提交信息时需录入验证码信息，该验证码信息为计算

右边图片内等式的值。 

4.3 查看审批结果 

4.3.1 在线查看审批结果 

进入“科技项目管理系统网站”在左侧菜单中点击“在线资质申请”，进入

审批结果查看页面。如下图： 
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 您可以输入注册时录入的用户名、密码和验证码，提交查询结果，系统会显

示当前审批进度情况。 

 

 

 

 如果审批完成后，系统会展示对应的审批结果通知，如果审批通过，可以使

用此账号登录系统，如果审批不通过请根据系统提示信息，修改注册信息后重新

提交（详见：目录 4.4）。 
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4.3.2 邮件查看审批结果 

您提交的注册信息在审核单位与项目管理员审批之后，系统会将审核结果以

邮件形式发送到您的邮箱，请注意查收。邮件内容如下图所示： 

 

 

4.4 注册信息修改重新提交 

在线查看审批结果后，如果注册信息审核未通过，您可以根据系统提示的内

容，将注册信息修改后重新提交。如下图： 
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 可根据“审批意见”点击“重新申请”进入注册信息修改页面，修改后重新

提交审核。如下图： 

 

5 系统管理 

5.1 登录系统 

完成在线注册申请后，使用账号和密码登录到科技项目管理系统可进行对应

功能操作。进入“科技项目管理系统网站”，选择页面左侧“项目申报与管理”、

“项目建议提交”、“专家库管理”均可进行系统登录。 

进入系统登录界面后，根据系统提示需录入“用户名”、“密码”、“验证码”

信息，系统验证通过后进入。如下图所示： 
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如果还未获取到账号的，请点击“申报单位账号在线资质申请”，进入“在

线注册”页面。 

5.2 第一次进入系统页面 

申报单位注册成功后，第一次使用用户名和密码进入系统后，首先需要补录

单位信息，将信息补充完整后提交，之后正式进入系统进行其他业务操作。 

5.3 系统首页 

成功登录系统后进入系统首页面，系统首页展示的信息如下图所示： 
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 系统首页显示系统功能菜单，用户登录信息，申报单位资料，快捷功能入口，

系统通知，待办事项，项目申报历史记录，项目相关表格模版下载。下面单独对

每一功能进行介绍。 

 系统功能菜单： 

系统功能导航，您能看到可操作的所有功能菜单。鼠标划过展示所属下一级

功能菜单，单击鼠标进入对应的功能界面。如下图： 

 

 

 用户登录信息： 

在页面右上角用户名称，未读消息条数。可点击“设置”修改您的账户信息，
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可点击“退出”本系统。 

 

 

 申报单位资料： 

可以看到您所属的单位基本信息，点击单位编号右侧图标，可进入单位信息

修改页面。 

 

 快捷功能入口： 

您可以不通过导航菜单，直接点击进入“单位用户管理”，“项目建议提交”

或“专家信息维护”功能界面。 
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 系统通知： 

由项目管理员统一发布的系统通知内容，所有用户可见，点击标题可直接查

看，点击“更多”查看历史通知内容。 

 

 

 

 待办事项： 

由系统自动发送您当前需要处理的任务，在项目申报过程中相关项目的消息

提示会在此处显示。 
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 项目申报历史记录： 

您可以查看到本单位的申报项目信息。 

 

 项目相关表格模版下载： 

在每年的项目申报过程中可以在此处下载到最新的申报表格。 

 

 

5.4 申报单位下属帐号管理 

您可以从首页快捷入口“单位用户管理”或从系统顶部菜单两个位置都可进

入到该功能操作界面。 
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 在这里申报单位可以创建自己下属单位及帐号，可用于专家信息录入。首先

第一步，您点击“创建本级下属单位”。 

 

创建下属单位时，需要录入单位编号（由本单位自定义格式），单位名称，联系

电话（手机号）。均为必填项，三项都录入后才可以保存。 
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 下属单位创建后，您可以对该信息进行查看、修改和删除操作。 

 

第二步：下属单位创建好后，就可以创建所属的用户帐号，该帐号可分发到下属

单位进行专家信息录入。点击“帐号管理”，进入帐号管理界面。 

 

在这个界面，您可以完成对该下属单位所有帐号的管理功能，包括创建、查看、

修改、删除、初始化密码。“创建帐号”时，需要录入以下信息：帐号名称、帐

号密码、联系人、联系电话（手机）、Email 地址，均为必填项，所有项录入完

成后才可以提交。 
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对于创建好的帐号，您可以进行密码初始化、查看、修改、删除操作。 

 

第三步：帐号创建好后，需要通过线下发送给对应的人，来登陆到系统进行专家

信息录入。 
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5.5 专家库管理 

5.5.1 流程图 

申报单位用户

“专家信息维
护”

专家信息

提交对应审核
单位审核

审核单位
审核

审核通过后
进入系统专家

库

每次修改后都
需重新提交审

核

后期对专家库
进行修改

进入 录入

提交审核

审核通过

审核不通过

登录科技项目
管理系统

创建下属单位
帐号

帐号线下分发
给个人

登录

 

 按系统业务规定，专家信息可由本单位录入，或由创建的下属用户录入，录

入专家信息时需指定对应的“专家信息审核单位”，对应审核单位登录系统后对

专家信息进行审核，审核通过后该专家信息才被录入系统专家库，被应用于后续

的项目申报评审工作中。 

 需要注意的是，由下属用户录入的专家信息，申报单位本身只能查看不能“提

交审核”、“修改”和“删除”。系统会标明，那些是本单位录入的，那些是下属

用户录入的。如下图所示：录入人为“张专家”的信息，不能被修改和删除。 
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5.5.2 专家信息录入 

点击导航菜单“专家库管理 >> 专家信息管理 >> 申报单位专家信息维护”

可进入，或直接从首页点击“专家信息维护”进入专家信息维护页面。如下图： 

 

 

进入后点击 按钮，进入专家信息录入页面，根据系统提示进行
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每一项的信息录入。红色星“ ”标注的为必填项，每项信息后“灰色文字”为

录入说明。如下图所示： 

 

  

下面对几个代表性的字段进行详细说明： 

 专家信息审核单位： 

 

指定哪一家单位对您提交的专家信息进行审核。信息录入方式为“选择输

入”，系统会根据您输入的文字进行匹配，并将匹配到的单位信息以列表形

式列出，可以进行选择。 
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 职务： 

 

在对应项目前打勾，可多选，如果包含其他，请在文本框内输入“其他”职

务名称。 

 电子信箱： 

 

请录入专家常用的邮件地址，今后项目申报评审过程中相关系统信息将发送

到该邮箱中。 

 手机： 

 

请录入专家常用手机号码，今后项目申报评审过程中相关系统信息将发送到

该手机上 

 专业（参照国家学科分类与代码表 GBT 13745-2009）： 

 

按照国家标准分类代码，分为三级学科，请逐个填写一级、二级、三级学科，

不可为空；如果对应二级或三级下无分类则不必录入。 

 工作单位： 

您录入的专家所属单位信息与您当前登录账号所属的单位信息相同，不可更
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改。 

 自然科学基金项目： 

 

系统默认为“否”，如果选择“是”则必须录入对应的内容。 

 

请选择对应项目年份、项目类别，输入项目名称，并说明专家在该项目中担

任的角色。该信息项可录入多条，点击右侧“ ”，可添加行记录，系统要

求每行记录都必填。如下图： 

 

 

其他字段项录入方式与此相同。 

5.5.3 专家信息提交审核 

对于新录入的专家信息需要提交审核后才能进入系统专家库，审核通过后可

继续对专家信息进行修改，修改后的专家信息需再次提交审核后生效。如下图包

含了专家信息各节点的审核状态。 

新录入，未提交审核的。 
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提交审核后，审核中的。 

 

提交审核后，审核未通过的。 

 

提交审核后，审核通过的。 



国家卫生和计划生育委员会科技教育司-科技项目管理系统-用户手册（申报单位） 

26 

 

 

修改后，重新提交审核。 

 

5.5.4 专家信息修改 

专家信息录入后，可在专家信息维护列表页面看到您录入的所有专家信息。

可以按专家名称、英文名称查询。如下图： 

 

 您可以看到“操作”一列中，点击第二个按钮 可进入专家信息修改页面。

专家信息修改时“专家信息审核单位”、“专家编号”、“工作单位（全称）”这三
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个字段项不可修改，其余字段均可修改后提交，操作方式与“专家信息录入”一

致。 

 专家信息在审核中不可以修改，审核通过后可修改再次进行提交。 

5.5.5 专家信息删除 

关于专家信息特别说明一下，对于新录入的专家信息且未提交审核的或提交

后第一次审核未通过的可以删除，审核中或审核通过后将进入系统正式专家库，

之后就不能进行删除操作，只能对专家信息进行修改。如下图： 

新录入，未提交审核的。 

 

提交审核后，审核中的。 

 

提交审核后，审核未通过的。 
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提交审核后，审核通过的。 

 

修改后，重新提交审核。 

 

 

 

 

 

 


